ООО «Ромашка»


Исх. № 123 от «11» сентября 2017 г.
	Руководителю Управления Федеральной службы

	по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Республике Марий Эл

	П.В. Марченко

	424006, г. Йошкар-Ола, пр. Гагарина, д.8

	Уведомление 

	об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

	Полное наименование: Общество с ограниченной ответственностью «Ромашка»

Краткое наименование: ООО «Ромашка»

Должность руководителя: директор Петров Петр Петрович.

Юридический (почтовый) адрес: 424000, г.Йошкар-Ола, ул.Ленина, д.1, тел.: (8362) 88-88-88, факс (8362) 88-88-99

	(наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора)

	ИНН: 1200000000            КПП: 121501001                  ОГРН: 1000000000000

	руководствуясь ст.ст. 23, 24 Конституции РФ, ст.ст. 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Уставом ООО «Ромашка».

	(правовое основание обработки персональных данных)

	с целью обработки сведений, необходимых для осуществления предпринимательской деятельности в сфере бытового обслуживания населения, обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных

	(цель обработки персональных данных)

	осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:
	основных (непосредственных):

	фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, стаж работы, доходы, сведения о воинском учете, сведения о приеме на работу и переводах на другую работу, сведения об аттестации, повышении квалификации, профессиональной подготовке, сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях, сведения об отпусках, сведения о социальных льготах, ИНН, паспортные данные, сведения о пенсионном и медицинском страховании,

	принадлежащих:
	1. Работникам, состоящим или состоявшим в трудовых отношениях с оператором, их близким родственникам.

2. Гражданам РФ, заключившим гражданско-правовые договоры с оператором.
3. Физическим лицам, обращающимся с заявлениями, жалобами, предложениями.

	
	(категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются)

	Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка персональных данных осуществляется смешанным путем: 
1. Неавтоматизированный способ (личные дела, личные карточки, трудовые книжки, медицинские книжки).

2. Автоматизированная обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться с использованием ПЭВМ (информация доступна лишь для строго определенных сотрудников юридического лица), с передачей по внутренней сети юридического лица. Информация, содержащая персональные данные, по сети общего пользования Интернет передается. 
(перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных)

Организационно-правовые меры: издание документов, определяющих политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства РФ, устранение последствий таких нарушений; осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям Федерального закона «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам; ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства РФ о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных. Технические меры: физическая охрана помещений, в которых осуществляется обработка персональных данных; использование средств антивирусного контроля; реализация парольной защиты; использование охранной и пожарной сигнализации в помещениях. Шифрование персональных данных не используется. Трансграничная передача не осуществляется.

	(описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 ФЗ «О персональных данных», которые оператор обязуется осуществлять при обработке персональных данных, сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств, сведения о трансграничной передаче)
Ответственный за организацию обработки персональных данных: Иванов Иван Иванович, тел. 11-11-11, почтовый адрес: 424000, г.Йошкар-Ола, ул.Ленина, д.1; адрес электронной почты: romashka@mail.ru.
(фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты)
Определены места хранения материальных носителей персональных данных и установлен перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ; обеспечено раздельное хранение материальных носителей персональных данных, обработка которых осуществляется в различных целях. При хранении материальных носителей персональных данных соблюдаются условия, обеспечивающие сохранность материальных носителей персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ. Организован режим обеспечения безопасности помещений, в которых размещены информационные системы, препятствующий возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения: определен перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационных системах, необходим для выполнения ими трудовых (служебных) обязанностей.
(сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации).
Сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации: страна местонахождения: Россия; адрес местонахождения: 424000, г.Йошкар-Ола, ул.Ленина, д.1.

	Дата начала обработки персональных данных:
	11.11.2011
	- дата внесения записи в Единый государственный реестр

	
	(число, месяц, год)
	юридических лиц (ЕГРЮЛ)

	Срок или условия прекращения обработки персональных данных:
	прекращение деятельности как юридического лица, ликвидация или реорганизация организации

	Руководитель организации
	
	
	
	П.П. Петров

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	М.П.


